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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МАЛИНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   08.05.2019
№  57
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение»

Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Малиновское сельское поселение», принятым решением Совета Малиновского сельского поселения от 15 июня 2015 года № 10, с целью приведения нормативных правовых актов муниципального образования «Малиновское сельское поселение» в соответствие с федеральным законодательством, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение», согласно Приложению.

2. Со дня опубликования настоящего постановления признать утратившим силу постановление Администрации Малиновского сельского поселения от 20 июня 2016 года № 53 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение».

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Малиновского сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Малиновское сельское поселение».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя Главы Администрации.

Глава поселения (Глава Администрации)
И.В. Сухов
 Приложение к постановлению
Администрации Малиновского сельского поселения
 от 08.05.2019 № 57
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципальном образовании «Малиновское сельское поселение» 
1. Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение» (далее – регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги,  определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновскоее сельское поселение» (далее поселение).
 1.2. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.3. Настоящий административный регламент определяет порядок и процедуры предоставления муниципальной услуги, по выдаче разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение (далее - муниципальная услуга), а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования гражданами решений и действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется по заявлению физических и юридических лиц, в соответствии с законодательством Российской Федерации. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать:

· лично заявители;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях. 

1.5.  Муниципальная услуга предоставляется муниципальными служащими Администрации Малиновского сельского поселения.

1.6. Место нахождения Администрации: 634580, Томская область, Томский район, с.Малиновка, ул. Чулымская, д. 30.
График работы Администрации: 

Понедельник - Четверг с 08.00 ч. до 16.00 ч.

Пятница – не приемный день

перерыв на обед: с 12.00 ч. до 13.00 ч. 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Прием юридических и физических лиц осуществляется специалистом администрации Малиновского сельского поселения без предварительной записи

Понедельник, вторник с 08.00 ч. до 12.00 ч.

Среда – выездной день

Четверг – с 13.00 до 16.00

Пятница – не приемный день

перерыв на обед: с 12.00 ч. до 13.00 ч. 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
Информация о месте нахождения и графике работы Администрации может быть получена: в Администрации Малиновского сельского поселения, сети Интернет, по телефону. 
Справочные телефоны Администрации: (8 3822) 920-144, (8 3822) 920-244
Адрес официального сайта Администрации: http:// www. malinovskoe.tomsk.ru. 

Адрес электронной почты Администрации: amsp2006@sibmail.com.
   Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг предоставляется при личном обращении в Администрацию, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации, при обращении по электронной почте, а также размещается на официальном сайте Администрации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Малиновского сельского поселения.
2.3. Результатом исполнения муниципальной услуги является принятие решения:

1) о выдаче разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений;
2) об отказе в выдаче разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать дней со дня представления заявления и всех необходимых для оказания муниципальной услуги документов до принятия решения о выдаче разрешения на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение». 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Конституция Российской Федерации; 

2) Федеральный закон от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»; 

3) Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

4) Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5) Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

6) Приказ Госстроя Российской Федерации от 15 декабря 1999 года № 153 «Об утверждении правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений в городах Российской Федерации»;

7) Кодекс Томской области от 26 декабря 2008 года № 295-ОЗ «Об административных правонарушениях»; 

8) Устав муниципального образования «Малиновское сельское поселение»

9) Настоящий административный регламент.

2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.


2.6.1. 
Перечень документов, предоставляемых заявителем и необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – заявление и прилагаемые документы, запрос о предоставлении муниципальной услуги):

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме в соответствии с приложением № 1 к 
настоящему административному регламенту;

2)  копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

3) копия документов, подтверждающих полномочия представителя (при обращении представителя), в том числе руководителя юридического лица;

4) копия учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) (представляется заявителем, являющимся юридическим лицом);

5) копии договора аренды земельного  участка  и  акта  приема - передачи  земельного  участка (предоставляются в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта или текущего ремонта объектов капитального строительства на земельных участках, находящихся в собственности физических и юридических лиц, предоставленных в аренду);
6) план благоустройства и озеленения территории с указанием количества вырубаемых, пересаживаемых и сохраняемых зеленых насаждений (предоставляется в случае строительства, реконструкции, капитального или текущего ремонта объекта капитального строительства);

7) заключение государственной экспертизы проектной документации (в том случае, если для строительства, реконструкции или капитального ремонта объектов капитального строительства необходимо получение государственной экспертизы проектной документации) (предоставляется в случае строительства, реконструкции, капитального или текущего ремонта объекта капитального строительства);

8) заключение органов, осуществляющих федеральный государственных санитарно-эпидемиологический надзор (в случае восстановления режима инсоляции в жилых и нежилых помещениях);

2.6.2. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) документ об образовании земельного участка для строительства объекта капитального строительства (в случае строительства, реконструкции, капитального или текущего ремонта объекта капитального строительства);

2) документ о предоставлении в аренду земельного участка для строительства объекта капитального строительства (в случае строительства, реконструкции, капитального или текущего ремонта объекта капитального строительства);

3) разрешение на строительство (в том случае, если для строительства, реконструкции объекта капитального строительства необходимо получение разрешения на строительство) (в случае строительства, реконструкции, капитального или текущего ремонта объекта капитального строительства);

4) градостроительный план земельного участка (в случае строительства, реконструкции, капитального или текущего ремонта объекта капитального строительства);

5) заключение Управления ОМВД ГИБДД  России по Томскому району о необходимости вырубки (сноса) зеленых насаждений (в случае необходимости обеспечения безопасности дорожного движения на автомобильных дорогах общего пользования местного значения муниципального образования «Малиновское сельское поселение»

6) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица (в том случае, если заявителем является юридическое лицо);

7) выписка из единого государственного реестра индивидуальный предпринимателей или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту жительства индивидуального предпринимателя (в том случае, если заявителем является индивидуальный предпринимателей);

8) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающая право на земельный участок (в случае отсутствия сведений в едином государственном реестре недвижимости – уведомление об отсутствии сведений в едином государственном реестре недвижимости) (при вырубке, обрезке зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в аренде у физических или у юридических лиц).

2.6.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги должно содержать:

1) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя – физического лица, наименование заявителя – юридического лица, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) руководителя заявителя – юридического лица:

2) почтовый адрес и адрес электронной почты заявителя (при желании заявителя получить результат предоставления муниципальной услуги дополнительно по электронной почте), контактный номер телефона заявителя (при наличии);

3) информация о месторасположении произрастания зеленых насаждений, подлежащих вырубке, обрезке, пересадке;

4) указание на вид и причину, послужившие основанием для проведения работ (вырубка, обрезка, пересадка);

5) информация о видовом составе и количестве зеленых насаждений, подлежащих вырубке, обрезке, пересадке;

6) личную подпись заявителя и дату составления заявления.

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги содержится в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.6.4. Заявление и приложенные документы, представленные заявителем, приравниваются к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных  в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.5. Копии документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента, предоставляются заявителем сотруднику, осуществляющему прием документов, вместе с оригиналами для сверки (случае, если верность копий не удостоверена нотариально) (в случае личной подачи заявления и прилагаемых документов).

2.6.6. Перечень документов, которые запрещено требовать от заявителя.

Запрещается требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2000 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 
2.7.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги: 
1) документы представлены лицом, не имеющим соответствующих полномочий;
2) заявителем представлены документы, имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые слова, не оговоренные исправления, имеющие серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
3) анонимные документы (документы без подписи и указания фамилии, и (или) почтового адреса физического лица, полного наименования организации, ее адреса, подписи и фамилии руководителя и (или) печати).

2.7.2. Перечень оснований для приостановления предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоответствие пакета документов перечню, установленному подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента;
2) несоответствие сведений, содержащихся в документах фактическим обстоятельствам;

3) невозможность определения границ участка на местности, в пределах которого произрастают зеленые насаждения; 

4) отказ получателя муниципальной услуги производить компенсацию за нанесенный вред окружающей среде в результате повреждения и (или) уничтожения зеленых насаждений (далее – ВОС);

5) непредставление заявителем документов, подтверждающих оплату за ВОС в соответствии с выданным расчетом.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут Заявление регистрируется в день его поступления. 

2.11.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.

2)       помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочее место специалиста оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме Администрации  организовать оказание  муниципальной услуги.

3) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

4) для ожидания приема заявителям отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

2.12. Для получения муниципальной услуги инвалидами обеспечиваются:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

7) оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления  по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

На стоянке (остановке) автотранспортных средств места предоставления муниципальной услуги, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II, III групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. 

2.13.
Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1)
возможность обращения гражданина за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрацию, почтовым отправлением, путем направления обращения в электронном виде или посредством многофункционального центра (при наличии);
2)
доступность информирования гражданина;

3)
предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.

Показатели качества муниципальной услуги:

1)
исполнение обращения в установленные сроки;

2)
соблюдение порядка выполнения административных процедур.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему регламенту.

3.2. Организация предоставления муниципальной услуги Администрацией включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, прием у заявителей заявлений, согласно приложению 1 к настоящему Регламенту, а также комплекта документов необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) Выезд специалиста на земельный участок, указанный заявителем, для оценки ландшафта, учета количества и состояния зеленых насаждений, составления акта обследования зеленых насаждений и направление его в комиссию администрации для принятия решения;

3)  Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении разрешения на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение» комиссией по определению ценности зеленых насаждений. 

4) Изготовление постановления «О сносе зеленых насаждений на территории Малиновского сельского поселения», а также оформление, регистрация и выдача заявителю ордера на выполнение работ по вырубке (сносу) зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение». 

3.3. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги «Прием и консультирование заявителей по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги, прием у заявителей заявлений, согласно приложению 1 к настоящему Регламенту, а также комплекта документов необходимых для предоставления муниципальной услуги является поступление в Администрацию поселения письменного заявления.

3.4. Заявления, направленные в Администрацию поселения почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, принимаются и  регистрируются секретарем в порядке делопроизводства в журнале регистрации входящих документов. По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре секретарь, осуществляющий прием и регистрацию заявлений, проставляет отметку о принятии заявления с указанием присвоенного регистрационного порядкового номера.

3.5. Максимальный срок выполнения процедуры – 40 минут.

3.6. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги «Выезд специалиста на земельный участок, указанный заявителем, для оценки ландшафта, учета количества и состояния зеленых насаждений, составления акта обследования зеленых насаждений и направление его в комиссию администрации для принятия решения является получение специалистом Администрации заявления с отметкой о регистрации.

3.7. Специалист осуществляет проверку поступившего заявления и прилагаемых документов на соответствие настоящему Регламенту.

3.8. Специалист в случае обнаружения ошибок (отсутствии обязательных сведений или неточностей информирует заявителя и предлагает устранить замечания в течение 7 дней. Уведомление заявителя осуществляется по телефону (с регистрацией телефонограммы), лично (с отметкой о возврате заявителю документов в журнале регистрации заявлений).

3.9. Специалист Администрации  выезжает на земельный участок, указанный заявителем, для оценки ландшафта, учета количества и состояния зеленых насаждений, составления акта обследования зеленых насаждений, с последующим составлением акта для передачи его в комиссию. 

3.10. Для рассмотрения заявления по существу распоряжением администрации поселения создана комиссия по обследованию и оценке зеленых насаждений (далее Комиссия)

3.11. Максимальный срок выполнения процедуры – 7 дней.

3.12. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении разрешения на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение» комиссией по определению ценности зеленых насаждений» является поступление в комиссию акта об обследовании земельного участка и расположенных на нем зеленых насаждениях. 
 3.13. Комиссия изучает представленный специалистом акт и принимает Решение о вырубке (сносе) зеленых насаждений. 
3.14. Максимальный срок выполнения процедуры – 10 дней.

3.15. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги «Изготовление постановления «О сносе зеленых насаждений на территории Малиновское сельского поселения», а также оформление, регистрация и выдача заявителю разрешения на выполнение работ по вырубке (сносу) зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение» является принятие комиссией решения о предоставлении или отказе в предоставлении разрешения на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение».

3.16. Специалист Администрации на основании решения комиссии подготавливает постановление о вырубке (сносе) зеленых насаждений на территории Малиновского сельского поселения с проведением компенсационного озеленения, опубликовывает его на сайте Администрации Малиновского сельского поселения и Информационном бюллетене.
3.17. В решении о вырубке (сносе) зеленых насаждений с проведением компенсационного озеленения указывается срок проведения компенсационного озеленения, количество, видовой состав, высота и диаметр штамба зеленых насаждений, высаживаемых в качестве компенсационного озеленения.
3.18. Компенсационное озеленение производится в ближайший сезон, подходящий для высадки деревьев, организации газонов и цветников, но не позднее года с момента уничтожения зеленых насаждений.
3.19. Компенсационное озеленение производится за счет средств физических или юридических лиц, в интересах которых была согласована вырубка (снос) зеленых насаждений.

3.20. Компенсационное озеленение производится в двойном размере по количеству единиц зеленых насаждений по отношению к согласованному объему вырубки (сносу) зеленых насаждений.

3.21. Компенсационное озеленение  не проводится в следующих случаях:

1) если вырубка зеленых насаждений производится в соответствии с проектом реконструкции зеленых насаждений;

2) при санитарных рубках и рубках ухода, проводимых в установленном порядке;

3) при подрезке, вырубке (сносе) зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в собственности физических  или юридических лиц, по заявлению собственника.
3.22. По истечении семи дней с момента опубликования постановления  специалист Администрации оформляет, регистрирует и выдаёт заявителю разрешение на выполнение работ по вырубке (сносу) зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение» (приложение № 5 к настоящему регламенту).

3.23. Второй экземпляр ращрешения на выполнение работ по вырубке (сносу) зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение» хранится со всем пакетом поступивших документов в Администрации поселения.  

3.24. В случае отказа в предоставлении разрешения на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение» специалист, рассматривающий заявление, при выявлении обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, готовит письмо в двух экземплярах об отказе в выдаче разрешения на вырубку с указанием оснований для отказа и с приложением Акта обследования зеленых насаждений и направляет его заявителю.

3.25. Максимальный срок выполнения процедуры – 10 дней
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, принятие решений.


Снятие обращения с контроля осуществляет Заместитель Главы Администрации.

4.3. Заместитель Главы Администрации несет персональную ответственность за своевременную и правильную регистрацию обращений, обеспечение контроля за соблюдением установленного законом срока рассмотрения обращения.


Исполнители несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения обращения, своевременность продления сроков рассмотрения обращения, содержание подготовленного ответа.


При рассмотрении обращения несколькими исполнителями ответственность за своевременное и правильное исполнение поручений в равной степени несут все указанные в резолюции исполнители.


Ответственность за своевременное рассмотрение обращений, поступивших на личном приеме граждан, возлагается на Главу поселения (Главу Администрации) проводившего прием.


Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Малиновского сельского поселения закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации Малиновского сельского поселения при предоставлении муниципальной 
5.1. Гражданин имеет право обжаловать действия (бездействие) должностного лица и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Граждане имеют право обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично, направить жалобу по почте или в электронном виде.

5.4.  Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в структурное подразделение Администрации в письменной форме.

5.5. Жалоба гражданина в письменной форме должна содержать следующую информацию:

1) фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба;

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

3) суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

4) личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в ней информацию. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, об этом сообщается гражданину, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи, гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом.

Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который гражданину многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, гражданину направляется уведомление о прекращении переписки по данному вопросу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.6. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований гражданина либо в отказе в удовлетворении требований, о чем гражданину дается ответ в письменной форме.

5.8. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по факту, изложенному в жалобе, и принятии мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется уведомление об отказе в рассмотрении жалобы с указанием причин, по которым в ее удовлетворении отказывается.
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Форма заявления на предоставление муниципальной услуги

Главе Малиновского сельского поселения 

(Главе Администрации)

_________________________________

                                                                                                Ф.И.О.
_______________________________________

_______________________________________

Ф.И.О. заявителя, ИП/наименование организации
______________________________________

                                                                                                         Адрес

______________________________________

                                                                                                       Тел./эл.почта

Заявление
Прошу выдать разрешение на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждения (нужное подчеркнуть)
1. Местоположение: ________________________________________________

                                         (адрес, по которому произрастают зеленые насаждения)
___________________________________________________________________________

2. Вид и причина производства работ: ____________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Видовой состав, количество: __________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Приложение:*(перечень документов,  соответствующий  регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Малиновское сельское поселение».
	

	

	

	

	


___________                        ________________________
                                                                                                          Подпись

                       Ф.И.О.
«_____»___________ 20___г.

*Копии документов должны быть заверены на каждом листе  подписью руководителя и оттиском печати организации/ИП).
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БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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ПЕРЕЧЕНЬ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, ПРОИЗРАСТАЮЩИХ

НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МАЛИНОВСКОЕ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»

	
Название растений   
	Происхождение
вида     
	Использование в озеленении

	
	
	широкое   
	ограниченное

	Деревья:               
	
	
	

	Береза повислая        
	Местный      
	+      
	

	Береза пушистая        
	
	
	

	Вяз гладкий            
	Интродуцент  
	+      
	

	Ель сибирская          
	Местный      
	
	+      

	Ива белая              
	Местный      
	+      
	

	Ива ломкая             
	Интродуцент  
	+      
	

	Ива русская            
	Местный      
	
	+      

	Ива Шверина            
	Интродуцент  
	
	+      

	Кедр сибирский         
	Местный      
	
	+      

	Клен гиннала           
	Интродуцент  
	+      
	

	Клен татарский         
	Интродуцент  
	
	+      

	Липа мелколистная      
	Интродуцент  
	+      
	

	Лиственница сибирская  
	Местный      
	+      
	

	Ольха серая            
	Интродуцент  
	
	+      

	Орех маньчжурский      
	Интродуцент  
	
	+      

	Пихта сибирская        
	Местный      
	
	+      

	Рябина сибирская       
	Местный      
	+      
	

	Сосна обыкновенная     
	Местный      
	+      
	

	Тополь белый           
	Местный      
	
	+      

	Тополь лавролистный    
	Местный      
	+      
	

	Тополь "ленинградский" 
	Интродуцент  
	
	+      

	Тополь "невский"       
	Интродуцент  
	
	+      

	Тополь черный          
	Местный      
	
	+      

	Трескун амурский       
	Интродуцент  
	
	+      

	Черемуха виргинская    
	Интродуцент  
	
	+      

	Черемуха "маака"       
	Интродуцент  
	
	+      

	Черемуха обыкновенная  
	Местный      
	+      
	

	Черемуха пенсильванская
	Интродуцент  
	
	+      

	Яблоня сибирская       
	Интродуцент  
	+      
	

	Ясень зеленый          
	Интродуцент  
	
	+      

	Ясень пенсильванский   
	Интродуцент  
	+      
	

	Кустарники:            
	
	
	

	Барбарис амурский      
	Интродуцент  
	
	+      

	Барбарис обыкновенный  
	Интродуцент  
	
	+      

	Боярышник кроваво-красный        
	Местный      
	+      
	

	Боярышник "максимовича"
	Интродуцент  
	
	+      

	Бузина сибирская       
	Местный      
	
	+      

	Дерен белый            
	Местный      
	+      
	

	Дрок красильный        
	Интродуцент  
	
	+      

	Жимолость горбатая     
	Интродуцент  
	
	+      

	Жимолость обыкновенная 
	Местный      
	
	+      

	Жимолость покрывальная 
	Интродуцент  
	+      
	

	Жимолость Рупрехта     
	Интродуцент  
	
	+      

	Жимолость съедобная    
	Интродуцент  
	
	+      

	Жимолость татарская    
	Местный      
	+      
	

	Ива ледебура (курайская)            
	Интродуцент  
	
	+      

	Ива мелкосережчатая    
	Интродуцент  
	
	+      

	Ирга обильноцветущая   
	Интродуцент  
	+      
	

	Ирга ольхолистная      
	Интродуцент  
	+      
	

	Калина обыкновенная    
	Местный      
	+      
	

	Карагана древовидная   
	Местный      
	+      
	

	Карагана (кустарник)   
	Местный      
	+      
	

	Кизильник черноплодный 
	Местный      
	
	+      

	Курильский чай кустарниковый          
	Интродуцент  
	+      
	

	Лох серебристый        
	Интродуцент  
	
	+      

	Малина душистая        
	Интродуцент  
	
	+      

	Малина западная        
	Интродуцент  
	
	+      

	Малина мелкоцветковая  
	Интродуцент  
	
	+      

	Миндаль ледебура       
	Интродуцент  
	
	+      

	Пузыреплодник калинолистный          
	Интродуцент  
	+      
	

	Ракитник удлиненный    
	Интродуцент  
	+      
	

	Роза даурская          
	Интродуцент  
	
	+      

	Роза иглистая          
	Местный      
	+      
	

	Роза колючейшая        
	Интродуцент  
	
	+      

	Роза майская           
	Местный      
	+      
	

	Роза морщинистая       
	Интродуцент  
	+      
	

	Роза сизая             
	Интродуцент  
	
	+      

	Рябинник рябинолистный 
	Местный      
	+      
	

	Сибирка алтайская      
	Интродуцент  
	
	+      

	Сирень венгерская      
	Интродуцент  
	+      
	

	Сирень Вольфа          
	Интродуцент  
	+      
	

	Сирень мохнатая        
	Интродуцент  
	+      
	

	Сирень обыкновенная    
	Интродуцент  
	
	+      

	Смородина альпийская   
	Интродуцент  
	+      
	

	Смородина золотая      
	Интродуцент  
	
	+      

	Снежноягодник западный 
	Интродуцент  
	
	+      

	Спирея березолистная   
	Интродуцент  
	
	+      

	Спирея городчатая      
	Интродуцент  
	
	+      

	Спирея дубровколистная 
	Местный      
	+      
	

	Спирея зверобоелистная 
	Интродуцент  
	
	+      

	Спирея иволистная      
	Местный      
	+      
	

	Спирея Мензиеза        
	Интродуцент  
	
	+      

	Спирея низкая          
	Интродуцент  
	
	+      

	Спирея средняя         
	Местный      
	+      
	

	Спирея трехлопастная   
	Интродуцент  
	+      
	

	Спирея широколистная   
	Интродуцент  
	
	+      

	Спирея японская        
	Интродуцент  
	
	+      

	Чубушник венечный      
	Интродуцент  
	
	+      

	Чубушник Лемуана       
	Интродуцент  
	
	+      

	Чубушник тонколистный  
	Интродуцент  
	
	+      
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ТАБЛИЦА

ОЦЕНКИ СОСТОЯНИЯ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ
	СОСТОЯНИЕ  ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

	«хорошее»
	«удовлетворительное»
	«неудовлетворительное»

	ДЕРЕВЬЯ

	Деревья без        
механических       
повреждений,       
нормального        
развития, густо    
облиственные,      
окраска и величина 
листьев нормальные 
	Деревья условно      
здоровые (заболевания
есть, но они в начальной стадии или 
имеют повреждения  вредителями, которые можно устранить) с   
неравномерно развитой кроной, недостаточно облиствены (сухие   
побеги 10-15%), с наличием             
незначительных механических         
повреждений, не  угрожающих их жизни  
	Крона слабо развита   
(изрежена),           
суховершинность,      
усыхание кроны более  
50%, дупла, обширные  
сухобочины,           
значительные          
механические          
повреждения           

	КУСТАРНИКИ

	Кустарники   здоровые, без      
механических       
повреждений,       
нормального        
развития, густо    
облиственные,      
окраска и величина 
листьев нормальные 
	Растения с признаками
замедленного роста, с наличием усыхающих ветвей (до 10 - 15%),
изменением формы  кроны, имеются       
повреждения   вредителями          
	Растения переросшие,  
ослабленные (с мелкой 
листвой, нет          
прироста),            
с усыханием кроны     
более 50%, имеются    
признаки повреждения  
болезнями и           
вредителями           

	ГАЗОНЫ

	Поверхность хорошо 
спланирована,      
травостой густой,  
равномерный,       
регулярно          
стригущийся, цвет  
интенсивно зеленый;
нежелательной      
растительности и   
мха нет            
	Поверхность газона с 
заметными            
неровностями,        
травостой неровный с 
примесью             
нежелательной        
растительности (до   
15%), нерегулярно    
стригущийся, цвет    
зеленый, плешины и   
вытоптанные места (до
10%)                 
	Травостой изреженный, 
неоднородный, много   
нежелательной         
растительности, не    
регулярно стригущийся,
окраска газона        
неровная с            
преобладанием         
желтых оттенков,      
имеются               
мох, плешины и        
вытоптанные места и   
протопы (50% и более) 

	ЦВЕТНИКИ

	Поверхность тщательно          
спланирована, почва
хорошо удобрена,   
растения хорошо    
развиты, равные по 
качеству, сорняков 
и отпада нет       
	Поверхность грубо спланирована, с      
заметными  неровностями, почва  
слабо удобрена, растения нормально   
развиты, отпад  незначительный (до   
10%), сорняки  единичны (не более 10%   площади), наличие  грибковых заболеваний (10 - 15%)           
	Почва не удобрена,    
поверхность           
спланирована          
грубо, растения слабо 
развиты, отпад        
незначительный (до    
70%), сорняков много  
(более 10% площади)   
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Разрешение № ______

на выполнение работ по вырубке (сносу) зеленых насаждений

c. Малиновка                                                                               «___» __________ 20__ г.

_____________________________________________________________________________

( наименование организации (Ф.И.О. физического лица)

Почтовый адрес _______________________________________________________________ телефон ________________ ИНН ___________  

____________________________________________________________________________

(указывается ФИО представителя организации, ФИО физического лица)

адрес работ __________________________________________________________________

Основания для производства работ:

_____________________________________________________________________________

(указывается вид муниципального правого акта органа местного самоуправления)

Протокол комиссии от__________________№___________

Количество и вид сносимых зеленых насаждений:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Производство работ разрешено с ___________ по ________________

    Особые условия:

    1. Об  окончании работ уведомить администрацию муниципального образования «Малиновское сельское поселения» в течение пяти календарных дней. Адрес: 634580, Томская область, Томский район, с.Малиновка, ул. Чулымская, д. 30., тел. 920 – 144
    2. По окончании работ по сносу зеленых насаждений  осуществить уборку  соответствующей  территории  от  частей вырубленных (снесенных) зеленых насаждений.

  ____________________________________

    (Ф.И.О., подпись лица, выдавшего разрешение на выполнение 

работ по вырубке (сносу) зеленых насаждений)
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	Таблица определения диаметра ствола вырубленного (снесенного) зеленого насаждения на высоте 1.3 м в зависимости от диаметра  его пня

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Диаметр пня, см
	Диаметр на высоте 1.3 м, в см

	
	
	Сосна
	Ель
	Пихта
	Лиственница
	Кедр
	Береза
	Осина

	
	8
	5,7
	6,6
	6,7
	7,2
	6,3
	4,94
	7,1

	
	10
	7,4
	8,1
	8,4
	8
	7,9
	6,6
	8,8

	
	12
	9
	9,7
	10
	8
	9,5
	8,26
	10,5

	
	14
	10,7
	11,2
	11,6
	10,9
	11,1
	9,9
	12,2

	
	16
	12,4
	12,8
	13,2
	11,9
	12,8
	11,6
	13,8

	
	18
	14,1
	14,4
	14,8
	13,6
	14,4
	13,2
	15,5

	
	20
	15,8
	15,9
	16,4
	15,2
	16
	14,9
	17,2

	
	22
	17,4
	17,5
	18
	16,8
	17,4
	16,6
	18,9

	
	24
	19,1
	19
	19,6
	18,5
	19,4
	18,2
	20,6

	
	26
	20,8
	20,6
	21,2
	20
	21,1
	19,9
	22,2

	
	28
	22,5
	22,2
	22,7
	21,5
	22,8
	21,5
	23,9

	
	30
	24,2
	23,7
	24,3
	23,1
	24,4
	23,2
	25,6

	
	32
	25,8
	25,3
	25,9
	24,8
	26
	24,9
	27,3

	
	34
	27,5
	26,8
	27,5
	26,3
	27,3
	26,5
	28,9

	
	36
	29,2
	28,4
	29
	27,9
	29,5
	28,2
	30,6

	
	38
	30,9
	29,9
	30,6
	29,5
	31,2
	29,8
	32,7

	
	40
	32,6
	31,5
	32,2
	31
	32,8
	31,5
	34

	
	42
	34,2
	33,1
	33,7
	32,5
	34,5
	33,2
	35,7

	
	44
	35,9
	34,6
	35,3
	34,1
	36,1
	34,8
	37,4

	
	46
	37,6
	36,2
	36,8
	35,6
	37,9
	36,5
	39

	
	48
	39,3
	37,8
	38,1
	37,2
	39,7
	38,1
	40,7

	
	50
	40,9
	39,3
	40
	38,8
	41,3
	39,8
	42,4

	
	52
	42,6
	40,9
	41,5
	40,3
	43
	41,5
	44,1

	
	54
	44,3
	42,4
	43,1
	41,9
	44,7
	43,1
	45,8

	
	56
	46
	44
	44,6
	43,4
	46,3
	44,8
	47,4

	
	58
	47,7
	45,6
	46,2
	44,9
	48
	46,4
	49,1

	
	60
	49,4
	47,1
	47,7
	46,5
	49,6
	48,1
	50,8

	
	62
	51
	48,7
	49,3
	48
	51,9
	49,8
	52,5

	
	64
	52,7
	50,2
	50,8
	49,6
	53,3
	51,4
	54,2

	
	66
	54,4
	51,8
	52,3
	51,3
	55
	51,4
	55,8

	
	68
	56,1
	53,4
	53,9
	52,9
	56,7
	51,4
	57,5

	
	70
	57,8
	54,9
	55,4
	54,4
	58,3
	51,4
	59,2

	
	72
	57,8
	54,9
	57
	56
	60
	51,4
	59,2

	
	74
	57,8
	54,9
	58,5
	56
	60
	51,4
	59,2

	
	76
	57,8
	54,9
	60
	56
	60
	51,4
	59,2

	
	78
	57,8
	54,9
	61,6
	56
	60
	51,4
	59,2

	
	80
	57,8
	54,9
	63,1
	56
	60
	51,4
	59,2


Подача заявления и пакета необходимых документов заявителем








Прием, регистрация заявления и пакета необходимых документов








Рассмотрение заявления и представленных документов








Направление уведомления об отказе  на осуществление вырубки и пересадки зеленых  насаждений








Направление уведомления о выдаче ордера  на осуществление вырубки и пересадки зеленых  насаждений








Выезд специалиста Администрации 


по заявлению








О выдаче разрешения  на осуществление вырубки и пересадки зеленых насаждений





Об отказе в выдаче разрешения  на осуществление вырубки и пересадки зеленых насаждений





Издание акта обследования и оценки зеленых насаждений








